UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA CUA LO Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 3883/QD-UBND Cita Lo, ngay 23 thang 12 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy ché hoat dong ciia ban quan 1y chiia Song Ngu”
thi xa Cira Lo

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ndm 2015, Ludt sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuwong nam 2019;

Can cir Ludt Di san van héa nam 2001; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Luat Di san van hoa nam 2009;

Can cir Luat Tin ngudng, ton giao nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Di san van héa va Ludt sita déi, bo
sung mot so y dieu ciia Ludt Di san van héa;

Can ctr Nghi dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tin nguéng, tén gido;

Can cir Quyét dinh so 19/2020/0P-UBND ngay 31/7/2020 ciia UBND tinh
Nghé An ban hanh quy ché quan 1y, bio vé va phdt huy gid tri di tich lich sir vin
héa, danh lam thang canh trén dia ban tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 684/0P-UBND ngay 28/02/2022 ciia UBND thi xd
Cita Lo ban hanh quy ché quan 1y, té chire cdc hoat ddng, bdo vé va phdt huy gid
tri tai cac di tich lich sw van hoa, danh lam thcfng canh trén dia ban thi xa Cwa Lo;

Theo dé nghi ciia 6ng Trudng phong Van héa va Théng tin thi xi Cira Lo.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong ctia ban
quan ly chua Song Ngu” thi xa Cura Lo.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay ky.
Diéu 3. Cac ong (ba): Chanh Van phong HDND-UBND, truéng phong Noi
Vu, truong phong Van héa va Thong tin, Thu truong cac phong, ban, don vi lién
quan, Ban quan 1y di tich chua Song Ngu chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
ggécf
Noi nhan: TM. UY BAN NHANDAN ——
- Nhu diéu 3;
- PCT UBND thi xi (b/c);
-Luw VILVH.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:3883/0OD-UBND ngay23/12/2024 ciia UBND
thi xa Cua Lo)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéul. Ddi trong va pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc, ché d6 cong tac va quan hé cong
tac cua Truong ban, pho truong ban va cac thanh vién Ban quan ly di tich chua
Song Ngu (goi tat 1a Ban). Quy dinh t6 churc cac hoat dong tai di tich Lich sir van
hoa (LSVH) chua Song Ngu - thi x& Ctra Lo.

Piéu 2. Nguyén tac lam viéc:

1. Thuc hién ché do thu trudng, nguyén tac tap trung dan chu, tuan thu cac
quy dinh ctia phap luat. Chiu sy ldnh dao diéu hanh vé t6 chic va giao nhiém vu
truc tiép cua UBND thi x3, déng thoi chiu su chi dao, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu clia cac co quan chuyén mén vé di san vin héa.

2. Giai quyét cong viéc trong pham vi, chirc ning, nhiém vu va trach nhiém
dugc giao, mdi cong viéc cu thé chi phan cong mot ngudi phu trach, chiu trach
nhiém chinh. Mot ngudi co thé cung dong thoi kiém nhiém nhiéu coéng viée, cip
trén khong lam thay cong viéc cta cap dudi, tap thé khong 1am thay cong viée cia
ca nhan va nguoc lai.

3. Trong mQt s6 thoi diém hoat dong dac biét doi hoi su tap trung cao, lanh
dao Ban s& c6 diéu dong ban vién ki€ém nhiém thém mot sb cong viéc dé hoan
thanh t6t nhiém vuy.

4. Chap hanh nghiém chinh ménh 1énh hanh chinh, cap dudi phuc ting cp
trén, khi cap dudi c6 y kién khac thi duoc bao luu ¥ kién nhung van phai thyc hién
theo ménh 1énh cép trén.

5. Thuc hién nhiém vy quan ly, phat huy gia tri cta di tich theo dung céc quy
dinh cta phép luat: Quyét dinh 1017/QD.UBND.VX ngay 01/4/2011 cia UBND
tinhR Nghé An vé quyét dinh phan cip quéan 1y céc di tich, danh thang trén dia ban
tinh Nghé An; Quyét dinh s6 18/2016/QD.UBND ngay 16/02/2016 ciia UBND
tinh Nghé An vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tiép nhan, quan 1y va s dung ngudn
cong dure tai cac di tich lich sur - van hoé va danh lam théng canh trén dia ban Ngh¢
An; Quyét dinh s6 684/QD-UBND ngay 28/02/2022 ciia UBND thi xa Cira Lo ban



hanh Quy ché quan 1y, t6 chtrc cac hoat dong, bao vé va phat huy gia tri cac di tich
lich str-van hoa, danh lam théng canh” trén dia ban thi xa.

6. Ton trong va tao diéu kién thuén loi cho cac thanh vién phat huy tdt nang
luc trong qua trinh thuc hién nhiém vuy.

7. Bao dam sy phdi hop trao doi thong tin giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

8. Cac thanh vién Ban quan 1y phai c6 trach nhiém xay dung quy dinh vé vin
minh giao tiép tai di tich, 1y Gng xtr van hoa 1am chuin muc trong giai quyét cong
viéc.

Chwong II. CHE PQ CONG TAC

Picu 3. Pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia Lanh dao Ban

Lanh dao Ban phai thuc hién thao luan tap thé trudc khi Trudng ban quyét
dinh ddi v6i nhimg cong viéc sau day:

1. Cac chuong trinh cong tac cia Ban hang nam.

2. Pé xuit cong tic quy hoach, xay dung, sira chita cc cong trinh, cong tac
tu sira cap thiét, chdng xudng cap di tich;

3. Cac van dé vé xay dyng va to chtrc thuc hién cac phuong an bao dam an
toan, an ninh, trat tuy trong khu vuc duoc giao.

4. Cong tac t6 chirc L& hoi; cong tac phuc vu nhan dan va du khach.

5. Cong tac khen thudng - ky luét.

6. Cac van dé khac ma Trudng ban thiy can thiét phai dua ra thao luan.

Piéu 4. Ché d9 cong tac va trach nhiém ciia Trwéng ban

1. Trudong ban chiu trach nhiém va bao cdo toan bo moi hoat dong cua Ban
trudc UBND thi xa, xin y kién Lanh dao UBND thj x3 vé nhirng van dé vuot qua
thAm quyén; Phoi hop cic Phong, ban nganh cap Thi trong viéc giai quyét nhitng
van dé lién quan dén chtrc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao. Trudng ban 1am
viéc theo ché d¢ kiém nhiém.

2. Truong ban thyc hién nhiém vu sau:

a) Chi dao cong tac diéu hanh chung hoat dong ctia Ban.

b) Quyét dinh ndi dung, thoi gian, thanh phén va chu tri, két luan cac cude
hop quan trong cua Ban.

¢) Chi dao va kiém tra hoat dong cic phé ban va cac ban vién ciia Ban trong
viéc thuc hién nhiém vu theo Quy ché da dé ra.

d) Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu cua Ban cho UBND thi xa.

Piéu 5. Ché dd cong tic va trach nhiém ciia Phé truéng ban thuong true.

1. Ph6 Trudng ban thuong tryc lam viéc theo ché o thuong tryc, thuc hién
nhiém vu theo su phan cong cia Truong ban, chiu trach nhiém trudc Trudng ban
vé nhiém vu duge phan cong.

2. Pho trudng ban thuong truc thuc hién cac nhiém vu sau:



a) Té chire, didu hanh, kiém tra toan bd moi hoat dong thuong xuyén tai di tich.

b) Chu tri cong tac huy dong ngudn luc xa hoi hoa tai di tich, phu trach cong
tac to chirc 1€ hoi.

¢) T6 chuc cong tac tu stra cap thiét di tich, ton tao, chong xubng cp cic
cong trinh ha tr:?mg, truc tiép quan ly cac hoat dong tam linh va t6 chirc hoat dong
dich vu tai di tich. T6 churc thu cac ngudn thu cong dirc va dich vu.

d) Tham muu, dé xuit v6i Truong ban va chudn bi ndi dung to chirc cac
cudc hop quan trong ctia Ban.

e) Thay mit Trudng ban tiép don cac doan khach dén tham quan, lam viéc.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Phé Truwéng ban khong thwong true.

1. Chu tri to chitc cac hoat dong phat huy di tich nhu: tham quan, gido duc
truyén théng cho céc tang 16p nhan dan tai dia phuong. Pic biét 1a ting 16p thanh
nién va hoc sinh tiéu hoc, tung hoc co sé.

2. Thyc hién ciac nhiém vu khac trong pham vi trach nhi¢ém, quyén han do
Trudng ban yéu cau.

Piéu 7. Trach nhiém cia cac ban vién:

1. Ban vién quan ly tai chinh lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va c6 nhiém
vu sau:

a) Chiu trach nhiém quén 1y, kiém soat cac ngudn thu, chi tai di tich. Thuc
hién cong tac ké toan.

b) Kiém tra va to chirc cac phuong an chdng that thu cong duc va dich vu tai
di tich.

¢) Tham muu cho Trudng ban cac bién phap quan 1y, st dung ngudn thu cia di
tich.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu dot xuat khi Truong ban yéu cau

2. Ban vién quan 1y chuyén mén vé di san vin hoa lam viéc theo ché do
kiém nhiém thyuc hién cac nhiém vu:

a) Chiju trach nhiém 1ap hd so quan Iy toan bo hién vat, tai liu tai di tich. D&
xuét cac phuong an dam bao an toan, phong chéng hu hong ddi véi hién vat, tai
liéu.

b) Xay dung kich ban, cac van kién, tai li¢u td chirc hoat dong 1€ hoi.

¢) Thuc hién cong tac gidi thiéu di tich khi c6 yéu cau.

d) Tham gia cong tac ghi phiéu cong durc vao cac ngay 18, tét.

e) Thuc hién cac nhiém vu dot xuat khi Truéng ban yéu cau.

3. Ban vién phu trach cong tac bao v¢, v€ sinh moi truong (lam vi¢c theo ché
do thuong truc) va thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tb chuc cong tac bao v¢, ddm bao an toan toan bd cong trinh, cay xanh,
hién vat, tai liéu va tat ca cac tai san khac tai di tich, ddm bao an ninh, trat tu tai di
tich.



b) T6 chirc cong tac dam bao an ninh phong chay, chira chay.

¢) T6 chuc cong tac giir gin vé sinh mdi truong, canh quan tai di tich.

d) Truc tiép tham gia cong tac bao vé va vé sinh moi trudng.

Picu 8. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viéc.

a) Céc thanh vién c6 trach nhiém twong trg hd tro nhau hoan thanh nhiém vu.

b) Céc thanh vién ciia Ban khi thuc hién nhiém vy néu c6 nhu cau giai quyét
cac van dé co lién quan dén nhiém vu caa thanh vién khéc trong Ban thi phai bao
c40 v6i pho ban thuong truc dé phdi hop thuc hién.

Piéu 9. Ché do hdi hop, thong tin, bao cso.

1. T6 chtrc hop thong qua cic ndi dung can thiét phai thao luan thong qua
tap thé theo Dicu 3 quy ché nay.

2. T6 chirc hoi y truong ban v6i bd phan thuong truc dé giai quyét cac cong
viéc dot xuat.

3. Khi ¢ su ¢b xay ra tai di tich, ngudi phat hién phai thong tin cho Pho ban
thudng trire, ngudi c6 trach nhiém biét xtr Iy. Can clr vao tinh chat, mic d6 nghiém
trong ctia sy ¢d Phé ban thuong truc thong bao cho moi thanh vién cung tham gia
giai quyét su c¢b. Cac thanh vién sau khi nim bt théng tin su ¢b phai c6 mit trong
thoi gian som nhat dé cung giai quyét.

4. Céc thanh vién khi phat hién thay c6 hanh vi tiéu cuc xay ra thi phai thong
tin voi tat ca Lanh dao cia ban dugc biét dé tim cach giai quyét, khong dugc dé
thong tin lan ra ngoai gy anh hudng xau cho cong tac quan 1y.

5. Hang ndm, Ban quan 1y bao c4do hoat dong cua di tich giri UBND thi xa
duoc biét dé chi dao.

Piéu 10. Khen thuéng va ky luat

Céac thanh vién cua Ban néu co thanh tich trong thuc hién nhiém vu cia Ban
thi dugc dé nghi khen thudng theo quy dinh cua phéap luat.

Truong hop c¢6 hanh vi pham cic quy dinh ctia phap luat va Quy ché hoat
dong cua Ban, tuy theo tinh chit, mirc do cta hanh vi vi pham, Ban td churc hop
kiém diém, phan tich rd tinh chit mirc do vi pham cua ca nhan. Trudng hop ca
nhan vi pham la thanh vién ctia Ban dang cong tac tai cdc don vi cua thi xa thi Ban
bao cédo Hoi ddng ky luat thi xi dé xur Iy. Trudng hop thanh vién khac thi tuy theo
mitc d6 vi pham Ban s& dé nghi UBND thi xi cho nghi viéc va ra quyét dinh thay
thé thanh vién do.

Chuwong III. TO CHUC CAC HOAT PONG:

Piéu 11. T6 chirc hoat dong hwéng din giéi thiéu di tich:

Khi ¢6 cac doan khach dén tham quan tim hiéu, nghién ctru vé di tich, Pho
ban thudng truc t6 chuc tiép don khach va phan coéng cho ban vién phu trach
chuyén mon thuc hién td chure viée gio1 thi¢u vé di tich.

Piéu 12. T6 chirc cac hoat dong 18 hi:



1. Trong cac dip 18, tét, Ban quan ly chu tri td chirc cac hoat dong 18 hoi chu
tri 1a Trung tAm Van hoa - Thé thao va truyén thong thi x va su hd trg, giup d&
cua cac ban nganh thi xa.

Pi¢u 13. To chirc dich vu huwéng din, tro givip hanh 1€ tAm linh:

1. Moi hoat dong hudng dan, tro gitp hanh 1 tam linh tai di tich do tru tri
duoc Ban giao nhi¢m vu.

2. Cac doan khach khi c6 nhu cau tu hanh 18 tim linh tai di tich phai xin
phép va dugce sy cho phép ciia ban méi dugce tién hanh.

3. Ban vién phu trach quan 1y hoat dong 1& nghi va dich vu thuong xuyén
theo ddi va bdo cdo phd trudng ban thudng truc dé cing chan chinh kip thoi cac
hoat dong mé tin di doan, phi van hoa.

Piéu 14. T6 chirc cong tic bao vé, bio quan di tich va cong tic phong
chdng chay né, vé sinh moi truong.

a) Can cu vao tinh hinh thuc té, Ban quan 1y lya chon thém céc ca nhan co
pham chat dao dirc t6t, nhiét tinh trach nhiém, c6 kinh nghiém dam bao an ninh dé
hop déng cung thuc hién cong tac bado v¢ voi ban vién phu trach bdo v¢, vé sinh
moi truong.

b) Ban quan 1y hop dong cong viéc véi cac ca nhan thuc hién cong tac vé
sinh mdi trudng hang ngay.

¢) Xay dung phuong an va mua sam trang thiét bi ddy du dé thyc hién cong
tac phong chay, chita chay. Thuong xuyén nhic nhd nhan dan thuc hién cac bién
phap phong chay.

d) Xay dung va thuc hién phuong an phong chéng mdi mot, 4m mdc dé
phong hu hdéng tai liéu, hién vat di tich.

Picu 15. Cong tac tu sira cap thiét di tich (La hoat dong sita chita nho
nham gia ¢é, gia cuong cdc bé phdn di tich dé kip thoi ngan chan di tich khoi bi
sdp do trweée khi tién hanh céng tac tu b toan dién)

a) Lap phuong an tu stra cap thiét di tich:

Hang nam, Ban quén 1y thuc hién viéc ra soat néu co hang muc xuéng cép thi
tién hanh xay dung ké hoach tu stra cip thiét di tich. Viéc tu sira cap thiét di tich phai
duogc thyc hién trude mua mua bdo. Ban quan 1y phdi hop véi cac co quan chuyén
mon ctia thi x3 va tinh khao sat, lap phuong an tu stra cap thiét phé duyét.

b) T6 chirc tu stra cap thiét:

Trén co so hd so thiét ké va du toan duge phé duyét, Ban quan 1y tryuc tiép to
chtrc tu sira cip thiét theo hd so dugc phé duyét. Sau khi hoan thanh phai to chirc
nghiém thu, thanh quyét toan ding quy dinh.

Trong truong hop cac t chirc, ca nhan cong dic dugc viée tu sira cap thiét di
tich thi Ban quan 1y truc tiép theo doi1, gidm sat vi¢c thuc hién cua don vi ca nhan thuc



hién cong dirc dam bao theo ding hd so thiét ké dd duoc phé duyét. T6 chic nghiém
thu va tiép nhan cong trinh, khong phai lam cong tac thanh quyét toan.

Picu 16. Cong tac xa hoi héa:

Ban quan 1y t6 chitc cac hoat dong quang ba di tich, kéu goi dbi véi t6 chiic,
ca nhan tham gia cong durc cho di tich. Khi ¢6 t6 chirc c4 nhan cong duc gié tri 16n
phai t6 chirc tiép nhan long trong, ton vinh kip thoi. Cong bd cong khai minh bach
hoat dong cong durc dé td chirc ca nhan duoc biét dé thu hat hiéu qua nguén luc xa
hdi hoa.

Chwong IV. QUAN LY HOAT PONG THU, CHI CUA DI TiCH:

Pi¢u 17. Quan Iy nguon thu:

1. Quan Iy hom cong duc:

a) Tai di tich dugc dat 01 hom cong duc theo quy dinh tai gian thugng dién.
Hom cong duc duge dat lam br?lng két sit, dep va chic chén, chia khoa hom cong
duc dugc giao cho Trudng ban giit. Khi mé hom cong dirc phai moi ddy da thanh
vién Ban quan 1y va cac thanh phan tham gia chung kién va phai 1ap bién ban cu
thé theo diing quy dinh.

b) Pinh ky mo hom cong dirc 1a 03 thang/lan, can cl tinh hinh cy thé nhu:
dip 18 hoi, tét nguyén dan... Ban quan 1y c¢6 thé diéu chinh thoi gian dinh ky mé.
M&i 1an mé hom cong dirc phai 1ap bién ban ghi rd cac thanh vién c6 mat, s tién
nhan duoc va phai c6 ddy du chit ky cua cac thanh vién tham du. Bién ban lap
thanh 02 ban (01 ban Ban quan 1y Di tich giit va 01 ban giri vé Phong Vin hoa
Thong tin thi xi dé tong hop theo ddi).

2. Tiép nhan ngudn cong dirc

a) M¢ tai khoan tién guri tai Kho bac Nha nudc hodc ngan hang thuong mai
dé phan anh viéc tiép nhan, quan 1y va str dung tién cong dirc, tai tro cho di tich
theo hinh thirc chuyén khoan, phuong thirc thanh toan dién tir.

b) Tiép nhan tién mat: Ctr ngudi tiép nhan, mé s6 ghi chép day du s tién da
tiép nhan. Pbi voi cac khoan tién dit khong dung noi quy dinh, khong phu hop vai
viéc thuc hién nép séng van minh tai di tich dugc thu gom dé kiém dém hodc bo
vao hom cong dirc dé kiém dém chung.

¢) Puoc céc t6 chirc, ca nhan truc tiép bo tién vao hom cong dirc. Khi to
chtic, c4 nhan c6 nhu cu viét phiéu cong dirc thi nguoi dugc giao nhiém vy viét
phiéu trén co so sb tién da duoc ghi vao so hodc phai dam bao to chire, c4 nhan d6
da truc tiép bo tién vao hom cong dirc.

d) Khi c6 to chtic, ca nhan cong dic v6i sb tién 16n thi Ban quan 1y t6 chirc
cong tac tiép nhan va biéu duong kip thoi va c6 ghi nhan, luu danh, lvu niém tai di
tich.

3. Thu chi quy cong duc



Céc khoan tiép nhan cong durc sau khi duoc kiém dém guri vao tai khoan mo
tai Kho bac Nha nudc dé phan anh viéc tiép nhan, quan 1y va sir dung tién cong
dtrc voi nguyén tic cong khai, minh bach, chi dung muc dich, ding quy dinh theo
Thong tu s6 04/2023/TT-BTC ngay 19/01/2023 ctua Bo Tai Chinh.

Picu 18. Quan Iy cac hoat ddng chi ciia Ban quan ly:

a) Cac khoan chi cua Ban quan 1y dugc thuc hi¢én theo cac quy dinh cua
Phép luat va duoc cu thé hoa tai Quy ché quan ly, td chirc cac hoat dong, bao vé va
phat huy gia tri cac di tich lich s-van hoa, danh lam thang canh” trén dia ban cua
UBND thi x3 Ctra Lo ban hanh. Trong truong hop dic biét can thiét khoan chi
khong co trong hang muc quy dinh thi Ban quan 1y phai xin phép UBND thi xa cho
phép mdi dugce thuc hién.

b) Truong ban quyét dinh tit ca cac khoan chi cua Ban quan 1y trén co s
tham muu ctia Ban vién quan 1y tai chinh.

¢) Cac khoan chi cia Ban quan 1y duoc 1ap ho so, sb sach va dam bao ching
tir ddy du theo quy dinh cta phép lut.

Chwong VIII. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

Truéng ban, cac thanh vién Ban quan 1y di tich chua Song Ngu cung céc to
chtrc, c4 nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh Quy ché nay.

Trong qua trinh thue hién Quy ché, Truong ban va cac thanh vién trong Ban
quan 1y néu phat hién nhimg quy dinh ndo con chua phu hop, kip thoi bao cdo va
dé xuat v6i Trudng ban dé c6 phuong an bo sung, sira doi cho phu hop./.
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