
UỶ BAN NHÂN DÂN  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

   THỊ XÃ CỬA LÒ                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Số:            /UBND-NV                            Cửa Lò, ngày       tháng 10 năm 2023 
 V/v bảo quản an toàn hồ sơ, 

 tài liệu trong mùa mưa bão 

 

                                  Kính gửi:    

                                                    - Các phòng, ban chuyên môn; 

                                                    - Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc; 

 - UBND các phường. 

 

  Thực hiện Công văn số 2754/SNV-CCHC&VTLT ngày 29/9/2023 của Sở Nội 

vụ Nghệ An về việc bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu trong mùa mưa bão, UBND Thị 

xã yêu cầu các phòng, ban chuyên môn; các đơn vị sự nghiệp trực thuộc và UBND 

các phường triển khai thực hiện một số công việc sau: 

- Tuyên truyền, phổ biến đến cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan, đơn 

vị thực hiện nghiêm công tác phòng cháy chữa cháy, phòng chống lụt bão; đặc biệt 

với những cán bộ, công chức, viên chức thường xuyên tiếp xúc với hồ sơ, tài liệu; 

- Trên cơ sở phương án phòng cháy chữa cháy và phòng chống lụt bão chung 

của cơ quan, đơn vị đã xây dựng, cần chủ động phương án riêng đối với kho, khu 

vực lưu trữ tài liệu nhằm bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ; 

- Thường xuyên theo dõi, cập nhật diễn biến mưa, bão, lũ trên các phương tiện 

thông tin đại chúng để bảo vệ, bảo đảm an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ, hạn chế tối đa 

thiệt hại do mưa, bão, lũ gây ra; xây dựng các phương án cụ thể bảo quản, di chuyển 

hồ sơ, tài liệu phù hợp với tình hình thực tế. 

 UBND Thị xã yêu cầu các phòng, ban chuyên môn; các đơn vị sự nghiệp trực 

thuộc và UBND các phường nghiêm túc thực hiện./. 

 
 

Nơi nhận:                                                                            TM. UỶ BAN NHÂN DÂN  

- Như trên;                                                                                          CHỦ TỊCH 

- CT, các PCT UBND; 

- Lưu: VT, NV.                                                                         

 

 

                                                                                                       Doãn Tiến Dũng 
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