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1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét cach thire trinh tu thuc hién thu tuc quy trinh gia han
sir dung dat doi v6i ho gia dinh, c4 nhan nham dap Gng cic yéu cau cla cong
dan va theo quy dinh cua phép luat

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi: Can bd, cong chirc phong Tai nguyén va Méi truong, Chi
nhanh VPDK, UBND phuong thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban quy pham phap luat lién quan:

+ Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

+ Cac Nghi dinh ctua Chinh phu: s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

+ Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua
B6 truéong Bo Tai chinh, Bo trudng B Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé
hd so va trinh tyu thu tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh NVTC vé dat dai
cua nguoi st dung dat;

+ Can ctt Quyét dinh cia UBND tinh Nghé An s6 07/2020/QD-UBND
ngay 06/4/2020 ban hanh quy ché phdi hop giai quyét ho so thu tuc dang ky dat
dai, tai san gén lién véi dat, cép GCN cho ho gia dinh, ca nhan trén dia ban tinh.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

4.1. Pinh nghia: Theo quy dinh cua phap luat thi d6i véi trudng hop sir
dung dat c6 thoi han bao gém ca trudng hop cho thué, giao dat cho ho gia dinh,
c4 nhan, to chirc nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghi¢p co von
dau tu nudc ngoai... thi khi hét thoi gian sir dung dat c6 thé dugc xem xét gia
han str dung dat khi c6 nhu cau va nguoi st dung dat c6 don xin gia han va lam
cac thil tuc gia han thoi gian sir dung dat

4.2. Thuit ngir va cac tir viét tit:

- UBND: Uy ban nhéan dan

- GCN: Gidy chtmg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat

- TH: Trudng hop

- TNMT: Tai nguyén va Moi truong

- B0 phan “moét cra”: B phan tiép nhén va tra két qua cua thi xa
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5. NOI DUNG QUY TRINH
TT Trinh ty Trich VLT | G
: nhiém gian Két qua
- Huéng dan ce‘ic thu tuc lap hd S0, Chuvén )
- Hoan thién ho so, ti€p nhan ho so, UBND Y Giay bién
1 DA A . trong A
- Thu phi va I¢ phi ho so, phuong . nhan
- Chuyén ho so cho buu dién ngay
’ Nhan hé so tir phuong (hodc truc tiép nguoi dén) Buu dién Ctlrlgl}l/en Giéy bién
chuyén dén bo phan 1 Cira UBND thj xa i ngé}% nhan
- Kiém tra, tiép nhéan hd so tir buu dién, vao sb theo
ddi, cip nhat phan mém 1 ctra, chuyén hd so cho 2
. .. TR A 1n Chuyén A a
3 phong Tai nguyén va M01' ‘tmo:ng 3 B0 phén 1 trong Giay bién
- Néu ho so khong du diéu kién, hudng dan va co Cura \ nhén
phleu tra, yéu cau bo sung hd so day du dé buu dién neay
chuyén tra lai hd so cho nguoi ndp ho so
Chuyén
4 | Tiép nhan ho so (dién tir) va phan cong xir ly trong Mau s6 5
ngay
Théam dinh va giai quyét hd so
Cong chirc chuyén mén nhan hé so (dién tir va ban
glay) kiém tra thanh phan ho s0, kiém tra hién trang
(néu co6) va thim dinh nhu ciu va diéu kién gia han
theo quy dinh. 8 gio lam Du thio
5 - Péi v6i truong hop du didu kién thi du thao quyet TNMT viée &t dinh
dinh cho phép gia han, trinh Lanh dao phong kiém Quyet din
tra, xem xét
- D6i voi truong hop chua hop 18 thi chuyén tra hd
so cho bg phéan tiép nhan va tra két qua thi xa va
thong béo rd 1y do bang vin ban cho cong dan biét
Trudéng phong: ky don dang ky bién dong, nhay 8 gio lam | Ky nhay du
6 Quyét dinh cho phép gia han va chuyén vin thu viéc thdo QD gia
trinh Lanh dao UBND thi xa han
Phé duyét két qua:
-TH pé so du diéu kién ky duyét Qb c}.lo phép gia Lanh dao | 8 gio lam , .
7 han va chuyén ho so cho pho'ng‘TNMT, UBND thi vide Ky QD gia
- TH ho so chua hop 1€ tra lai ho so phong TNMT ~ i han
N A~ X 2 5 A | . , Xa
va néu ro ly do can bd sung, hoan thi¢n va hudng xtr
Iy
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Hoan thién, chuyén hd so: ’ ’ o Chuyén ‘
8 Can bg Van thu phong vao 0, dong dau, chuyén ho TNMT trong QDb, ho so
so cho bd phan 1 ctra, luu ho so ngay
s Bophan1 | Chuyén ‘
9 Chuyén ho so Chi nhanh VPDBK chinh ly GCN i gua trong Ho so
ngay
Chinh Iy GCN, chuyén tra két qua cho bo phan 1 Chi nhanh | 8 gio lam
10 , A GCN
ctra VPBbK viéc
A 1A Chuyén
11 | Chuyén két qua cho Buu dién Bo f flrl:n ! trong GCN
ngay
- Tiép nhan ké:[ qua tir bd phén 1 cira, chuyén két Chuvén ’
qua cho nop hd so (UBND phuong ndp hodc nguoi . Y GCN, Gidy
12 ~ SR Buu dién trong T A
dan truc tiép ndp) ) o bién nhan
- Nop phi, 18 phi hd so dit dai cho bd phan 1 cira g3y

6. M6 ta ngi dung:

Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua phuong
1. Tai UBND phuong: khong qua 1 ngay lam viéc
- Hoan thién hd so chuyén cho ngudi sir dung dit, hd so gdm:
(1) Ho so do ngudi sir dung dat ndp (theo mau ho so);
(2) Huéng din ngudi sir dung dét ké khai ho so theo quy dinh.
(3) Cac kién nghi, dé xuit (néu co), trong d6 viéc han ché quyén st dyung
ctia thira dat lién quan dén quy hoach duoc cip tham quyén phé duyét.
- Chuyén ho so: Sau khi hoan thién hd so tai phuong, nguoi s dung dat
(hoic Cong chuc dja chinh phudng) giri toan bd hd so cho Buu dién dé chuyén

cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thi xa

2. Tai Bo phén tiép nhin va tra két qua thi xa: Chuyén trong ngay (néu

sau 16h chuyén ngay hom sau):

- Tiép nhan va trao Gidy tiép nhan va tra két qua (hen ngay nhan thong bao
thué doi1 vt truong hop phai thuc hién nghia tai chinh) va chuyén ho so cho

phong Tai nguyén va Moi truong

3. Tai phong Tai nguyén va Mdi trwong thi xi, Lanh dao UBND cép

huyén (khong qua 03 ngay)

- Chu tri, phdi hop voi UBND phuong noi c6 d:élt va cac Phong, ban c¢ lién
quan xac minh thyc dia (néu co), thdm dinh nhu cau; du thao Quyet dinh cho
phép gia han thoi gian st dung dat, trinh Lanh dao UBND thi xa; Chuyén ho so

cho Chi nhanh VPDK thi xa.
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- Thong bao bang vin ban cho UBND phuong noi ¢é dat va cong dan biét
d6i vai truong hop khong du diéu kién gia han thoi gian sir dung dét; chuyén tra
hd so cho B phan tiép nhéan va tra két qua thi xa, dé Bo phan tiép nhan va tra
két qua giri buu dién tra cho nguoi st dung dat;

4. Tai Chi nhanh VPDK thi xa (khong qua 02 ngay)

- X4c nhan thay ddi vao Gidy chirmg nhan da cap

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, thong bdo cho UBND phuong chinh ly
hd so dia chinh va luu trit hd so theo quy dinh;

- Chuyén Gidy ching nhan cho B phan tiép nhan va tra két qua thi xa. Bo
phan tiép nhan va tra két qua thi xa guri két qua cho ngudi dugc cip Gidy chimg
nhan qua Buu dién; can bd Buu dién thu phi, 1€ phi theo quy dinh nop lai cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua thi xa.

Tong thoi gian thwe hién khong qua 5 ngay/ho so (ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1€ tai bd phan 1 ctra cia UBND thi x3).
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	+ Luật Đất đai ngày 29/11/2013;

