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1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhat cach thirc va trinh tu thue hién thu tuc quy trinh cdp GCN
cho h¢ gia dinh, ca nhan dang st dung dat trén dia ban dé quy dinh trinh tu cac budc
thuc hién viéc kiém tra, thAm dinh va xir 1y cdp GCN nham dap tng cac yéu ciu cia
cong dan va theo quy dinh cua phap luat

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i: Can bd, cong chirc, vién chirc: phong Tai nguyén va Mai
truong, CN VPDPK, Chi cuc thué khu vuc Bac Vinh, B phan tiép nhan va tra két qua
thi xa, UBND céac phuong thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban quy pham phap luat lién quan:

+ Luat Pat dai ngay 29/11/2013; Luat thué thu nhap c4 nhan nam 2012;

+ Cac Nghi dinh cua Chinh phu: 5O 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Piat dai, sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy
dinh Ve thu tién sit dung dat, s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 stra d6i, bd sung
mot sd Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai va s6 123/2017/ND-CP ngay
14/11/2017 stra doi, bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh quy dinh vé thu tién sir
dung dat, thu tién thué dat, thué mat nudc; sé6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 stra
d6i, bo sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai

+ Cac Thong tu ciia BO truong Bo TNMT: sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19
thang 5 nam 2014 quy dinh vé GCN quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién v6i dat; s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 quy dinh chi tiét mot
s diéu cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Nghi dinh sd 44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 ctia Chinh phu; s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 quy dinh chi tiét
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngiay 06/01/2017 cua Chinh phii; sé 09/2021/TT-
BTNMT ngay 30 thang 06 nam 2021 stra doi, bo sung mot sd diéu cta cac Thong tu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai

+ Cic Thong tu cia B truong Bo Tai chinh: sé 76/2014/TT-BTC ngay
16/6/2014 hudng dan mot sé dicu cua Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 16/6/2014
ctia Chinh phu va sé 10/2018/TT-BTC ngay 30/1/2018 vé viéc sira ddi, bd sung mot s6
diéu cta s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 huéng dan mot sé diéu cua Nghi dinh sb
45/2014/ND-CP ngay 16/6/2014 cta Chinh phu;

+ Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cta Bo
truong Bo Tai chinh, Bo trudng Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so va
trinh ty tha tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh NVTC vé dat dai ciia nguoi sir
dung dét;

+ Can ctr cac Quyét dinh cia UBND tinh Nghé An: s 28/2021/QD-UBND ngay
17/9/2021 ban hanh quy dinh v& viéc cap GCN lan dau cho hd gia dinh, ca nhan dang
sur dung dat; s6 07/2020/QD-UBND ngay 06/4/2020 ban hanh quy ché phéi hop giai
quyét ho so thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat, cap GCN cho ho gia dinh,
cd nhan trén dia ban tinh Nghé An
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4. Trach nhiém, trinh tw va thoi gian thue hién:

Buée Noi dung cong viéc Tracl} nl’nem Thoi gian Bieu matu/ket
xu ly qua
- Hudng dén céc thu tuc 1ap ho so, 7
1 - Hoan thién ho so, ti‘ép nhan ho so, UBND Chuyén Gidv bién nhan
- Thu phi va 1¢ phi ho so, phuong trong ngay Y :
- Chuyén ho so cho buu dién
2 Nha‘n. hoA so tu U?N[? phlArong} (hoacﬁ truc tiép Buu dién Chuyel} Gidy bién nhan
nguoi dan) chuyén dén b phan 1 Cua trong ngay
- Kiém tra,’tié'p nhan }16 50 tir buu dién, V{Elo S(f)
theo doi, cap nhat phan mém 1 ctra, chuyén ho
so cho phong Tai nguyén va Moéi truong A 1a 2
3 - Néu ho so khong du diéu kién, hudng dan va Bo gggn ! trgr}]m};]el; Gidy bién nhan
c6 phiéu tra, yéu cau bd sung ho so day du dé g ngay
buu dién chuyén tra lai ho so cho UBND
phuong (hodc nguoi dan)
4 | Tiép nhan hd so (dién tir) va phan cong xir Iy Churyén Mau s6 5
‘ ' trong ngay
Théam dinh va giai quyét ho so
Cong chirc phu trach nhan ho so (dién tir va ban - Dy théo, k¥
glay) kiém tra, thim dinh hd so: o
nhay To trinh
- Béi véi truong hop du diéu kién thi 1ap to s . s
16 gio lam - Du thdo Van
5 trinh, dy thao Van ban cho chu truong va trinh A \ ,
~ X -2 . TNMT viéc ban cho chu
Lanh dao phong kiém tra, xem xét X
PO Aty A g truong cap GCN,
- Doi voi truong hop chua hop 1€ thi chuyen tra 1 so
ho so cho b phan 1 ctra va thong bao rd ly do
bang van ban cho cong dan biét
5 Trudng phong: Ky duyét To trinh va ky nhay 08 gio lam nIEZ Tgutilllr;};’ gn
du thao Van ban cho chu truong cap GCN; viée Y au
ban, ho so
Phé duyét két qua:
- TH ho so du di€u kién ky duyét Vian ban cho
chu truong cap GCN va chuyén ho so cho . 16 gio lam | Van ban cho chu
. Lanh dao o £
7 phong TNMT ‘ UBND thi x viée truong cap GCN,
- TH ho so chua hop 1€ tra Iai ho so phong : ho so
TNMT va néu rd ly do can bo sung, hoan thién
va hudng xu ly
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8 Can lZQ V;an thu ph(ing vao so, dong dau, TNMT Chuyer\l Van ban, hd so
chuyén ho so cho bo phan 1 ctra trong ngay
9 | Chuyén hd so cho VPDK xit Iy Bophan I ) Chuyen Hb so
Cura trong ngay
10 Tham dinh ho so, 1ap phiéu chuyén thong tin dia | Chinhanh | 16 gio 1am |  Phiéu chuyén
chinh cho Chi cuc Thué VPDK viéc théng tin
11 XaAc dmh, ba_rl harlh T_flong baOANV:I'C, Chuyen Chi cyc thué 24 gio lam Thong bag, giay
théng béo, giay nop tien cho bo phan 1 cua viéc ndp tién
19 Chuyén thong béo thué va giay nop tién cho B6 phan 1 Chuyén | Thong bdo, gidy
buu dién (hoac nguoi dan) thuc hién NVTC Cura trong ngay ndp tien
Buu dién hoic nguoi dan gii thong bo nop Buudién | Sau Kkhi Thong bao,
13| ti&n, chimg tir nop tién cho b phan 1 Cira hofc ngudi | hoan thanh | chimg tir giay
» chung trnop > P dan NVTC ndp tién
X A PN , NN A 1A 2 Thong béo,
Chuyén thong bao nop tién, ching tir nop tien B0 phan 1 Chuyén Y
14 , \ chung tur giay
cho VPbK Cua trong ngay N
nop tien
In GCN chuyén phong Tai nguyén va Moi Chi nhanh 8 gio lam A
15 1 truong VPDK ditdai | viee GCN, ho so
Kiém tra GCN, duy thao t& trinh, QD trinh Lanh . 8 gidr lam 5
16 da0 UBND thi xa Ky Phong TNMT viée GCN, QDb, ho so
, \ P \ Lanh dao 16 gio lam A
17 Ky GCN va chuyén ho so phong TNMT UBND thi xi viéc GCN, Qb, ho so
18 Lay 8(3 Q]?, dong dau GCN va chuyen két qua TNMT Chuyer} GCN, O, h so
cho bo phan 1 Cua trong ngay
Cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, théng bao N o
19 | cho UBND phuang chinh I hé so dia chinh, Chinhanh 8 giolam | ;o\ pa oo
Y %% \ A \ VPDK dat dai viéc
vao so6 chuyén ket qua cho bo phan 1 ctra
20 | Chuyén két qua cho Buu dién Bophanl | Chuyén GCN
cua trong ngay
- Chuyén két qua cho UBND phuong (hoac q ,
ngudi dan truc tiep nop) A Chuyén GCN, Giay bién
2L | “Nop phi, 1€ phi hé so dét dai cho bo phan 1 Buudien |y ong ngay nhan
cua
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5. MO TA NOI DUNG

Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phuong

1. Tai UBND phuong (khdng qua 20 ngay, gdm ca thoi gian cong bd, cong
khai - néu co):

- UBND phuong chiu trach nhiém kiém tra hd so, thuc dia (néu can thiét); xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép, sy phti hgp quy hoach, ngudn gbc va thoi diém sir dung
tai san gan lién voi dat; niém yét cong khai két qua kiém tra hd so (15 ngay) dbi voéi
treong hop nguoi st dung dat khong c6 Gidy to vé quyén sir dung dét theo quy dinh;

- Hoan thién hd so chuyén cho ngudi st dung dat dé ndp ho so tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua thi x4, ho so gdm: (H6 so do ngudi str dung dat nop; y sao, cung
cép cac loai téi li¢u lién quan dén ho so dia chinh qua cac thoi ky; M()t trong céc loai
gidy to vé quyen st dung dat theo quy dinh. Trufong hop khong co glay to vé quyen su
sung dat thi bo sung cic gidy to: Phiéu lay y kién cuia khu dan cu vé nguon gbc va thoi
diém sir dung dat; Bién ban cong khai két qua xét duyét va bién ban két thic cong
khai; Huéng din ngudi str dung dét ké khai ho so thué theo quy dinh; Cac kién nghi,
dé xuat, trong d6 viéc han ché quyén s dung cua thira dat lién quan dén quy hoach
dugc cap tham quyén phé duyét).

- Chuyén hd so: Sau khi hoan thién ho so tai phuong, nguodi st dung dat (hoac
Cong chuc dia chinh phudng) giri toan bd ho so tai Buu dién dé chuyén cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua thi xa

2. Tai B phén tiép nhén va tra két qua thi xa (Chuyén trong ngay):

Tiép nhan va trao Gidy tiép nhan va tra két qua (hen ngdy nhén thong bao thué
d6i véi truong hop phai thyuc hién nghia tai chinh - néu c6; hen ngay lay két qua GCN
d6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh) va chuyén hd so cho
phong Tai nguyén va Méi truong

3. Tai Phong Tai nguyén va Méi trwong (khong qua 03 ngay):

Kiém tra hd so do Bo phan tiép nhan va tra két qua thi xa chuyén dén, c6 ¥ kién
bang van ban di diéu kién hay khong du diéu dugc cip GCN;

- Trudng hop khong du diéu kién thi c6 ¥ kién bang vin ban, néu 5 1y do, huéng
xtr Iy va chuyén lai hd so cho Bo phén tiép nhan va tra két qua thi xa.

- Truong hop du diéu kién lap To trinh, du thdao Van ban cho chu truong cép
GCN cho ho gia dinh, c& nhan trinh Lanh dao UBND thi xa ky phé duy¢t.

4. Lanh dao UBND thi xa xem xét, ky duyét (khéng qua 03 ngay)

- Truong hop di diéu kién, ky Van ban cho cha truong cap GCN cho ho gia dinh,
c& nhan va chuyén lai hd so cho phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Trudng hop hd so chua hop 18 tra lai hd so phong Tai nguyén va Moi trudng va
néu 16 1y do can bd sung, hoan thién va huéng xir ly

5. Tai Phong Tai nguyén va Méi treong (khong qua 01 ngay):

Sau khi nhén lai hd so tir UBND thi xd chuyén vé 1ay s, phat hanh Vin ban cho chu
trrong cap GCN cho ho gia dinh, ca nhan va chuyén ho so cho CN VPBK.
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6. Tai CN VPDK (khdng qua 02 ngay)

CN VPDK lap phleu chuyén thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué x4c dinh nghia
vu tai chinh khi dugc cap GCN.

7. Tai Chi cuc thué (khong qua 03 ngay)

Xac dinh, ban hanh Thong bao vé nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat guri
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thi x4.

8. Vé thuc hién nghia vu tai chinh

- Nguoi str dung ndp du tién theo Thong bao ciia co quan thué; ndp lai thong béo,
ching tur, ho so lién quan cho Buu dién hoac nop truc tiép cho B6 phan tiép nhan va
tra két qua thi xa.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua thi xa co trach nhiém hen ngay trao GCN,
d6ng thoi chuyén chimg tir ndp tién va thong bao ndp tién cho CN VPBK trong ngay
lam viéc.

9. Tai CN VPDK (khdng qua 02 ngay)

Chuan bi h6 so, dy thio GCN chuyén phong Tai nguyén va Mbi truong.

10. Tai phong Tai nguyén va Moi trwong va Lanh dao UBND thi xa (khong
qua 03 ngay)

Phong Tai nguyén va Moéi trudng kiém tra, trinh Lanh dao UBND thi xa ky va
chuyén két qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thi x4.

11. Bo phan tiép nhén va tra két qua thi xa (khong qua 01 ngay)

B0 phén tiép nhan va tra két qua thi xa gui két qua cho ngudi duge cap GCN
(hodac UBND phuong) qua Buu dién; can bd Buu dién thu phi, 1€ phi theo quy dinh
nop lai cho BJ phéan tiép nhan va tra két qua thi xa.

12. CN VPBK (khdng qué 01 ngay):

Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, théng béo cho UBND phuong chinh 1y ho so
dia chinh va luu trit ho so theo quy dinh;

Tong thoi gian thwe hién khong qua 22 ngay/hd so (ké tir ngay tiép nhan tai
Bd phan tiép nhan va tra két qua thi xa va khong tinh thot gian nguoi dan thyc hién
nghia vy tai chinh)
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