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Cong tac vin thw, hru trir nim 2016

Cén cit Céng vin s6 295/UBND-HC ngay 15 théang 01 n&m 2016 ctia UBND tinh
Nghé An vé phuong huéng, nhiém vu cong téc van thu, Iuu trit ndm 2016, Uy ban nhan
din Thi x& Cira Lo 18p K€ hoach Céng tac vin thu, luu trit nim 2016 nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU:

- Néng cao hiéu qua quan ly Nha nuéc vé cong tac vin thu, hru trit, tirng budc
dwra cong tac van thu, luu trit di vao hoat dong c6 né nép, khoa hoc theo quy dinh ctuia
phép luét vé cong tic van thu, luu trit.

- Nang cao tinh than trich nhiém cua cic co quan, don vi va cén bg, cong
chirc, vién chic trong viée quan ly, bio quan vin ban, gidy to, tai liéu luu trit, dap
g yéu cAu nhiém vu cai cach hanh chinh hién nay.

B. NOI DUNG:

I. QUAN'LY, CHi PAO CONG TAC VAN THU, LUU TRU:

1. Tuyén truyén, phé bién phap luit vé vin thr, lru trir:

- Tang cuong tb chirc tuyén truyén, phd bién va td chirc thuc hién céc quy dinh
cua phép luét hién hanh va cic van ban quy pham phap luit méi duge ban hanh vé
cdng tac van thu, luu trit.

- Chu trong cong tac bdi dudng nghiép vu cho ddi ngfi can bd, cong chire, vién
chirc 1am céng tac vén thu, huu trit trén dia ban Thi x4.

2. Xay dung, ban hanh vin bén vé céng tic vin thw, lru trir:

Trén co s& cac vin ban quy pham phdp luit, cac vin ban chi dao cuia cac co
quan nha nuéc cip trén, giao cho Chu tich UBND cic phuong, Thu trudng cic don
vi su nghiép tién hanh ra soét, sira dbi, bd sung hodc ban hanh méi c4c vin ban theo
ding quy dinh hién hanh, tip trung vao cac ndi dung sau:

- Quy ché cong tic van thu, luu trﬁ;

- Danh muc hd so co quan nim 2016;

- Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu ciia co quan, don vi.



II. CHi PAO HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU"

1. Cong tac van thu:

Phong Néi vy, céc co quan, don vi, UBND c4c phudng:

- T4 chirc huéng dan, kiém tra viéc thuc hién soan th4o, ban hanh vin ban dam bao
dting thé thirc va k§ thudt trinh bay vin ban: ‘

+ P6i v6i vin ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tur sb
01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 ctia B4 Néi vu huéng din thé thic va
k¥ thuét trinh bay vin ban hanh chinh;

+ Pbi v6i vin ban quy pham phép lut: Thuc hién theo Théng tur lién tich sb
55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 ctia B4 Noi vu va Vin phong Chinh pha
huéng din vé thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban.

- Quéan ly vin ban di, dén, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co
quan theo Huéng din tai Thong tu 07/2012/TT-BNV ngday 22/11/2012 ctia Bo Noi
vu huéng dan quan ly vin ban, 13p hd so va giao ndp hd so, tai lieu vao Luu trit va
Cong vin sb 1606/SNV VTLT ngay 27/11/2013 ctia S& Noi vu vé huéng din cong
tac 1ap danh muc hé so 1ap hé so va glao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan;

- Chu trong cong tac bao vé b1 mét nha nude trong linh vyuc vén thu, luu trix
theo huéng dan cu the tai Quyét dmh sb 88/2010/QD-UBND ngay 17/11/2010 cta
UBND tinh Nghé An vé ban hanh Quy ché Bao vé bi mat Nha nuée tinh Nghé An.

- Quan ly va sir dung con d4u an toan, chit chs, ding quy dinh tai Nghi dinh
s& 58/2001/ND-CP vé quan ly va sir dung con d4u; Nghi dinh s§ 31/2009/ND-CP
cua Chinh pht.

2. Cong tac lru trir:

- Vin phong HDND-UBND Thi x& 14p K& hoach, du triy kinh phi va huéng
dan co sé thu tai liéu di dén han ndp hru cia cac co quan, don vi thudc ngudn ndp
Ivu vao Kho luu trit Thi x&; dong thdi c6 k& hoach chinh ly khéi tai liéu tich déng,
b6 gbi, xac dinh gia tri tai liéu va thuc hién quy trinh tiéu hiy tai liéu hét gia tri theo
quy dinh.

- Céc don vi, UBND céc phudng b tri Kho lwu trit phu hop & bao quéan tai
liéu luu trir. Thudng xuyén kiém tra dinh ky h so, tai liéu, vé sinh kho, tai lidu, ché
d6 nhiét d6 phui hop véi timg loai tai liéu, thuc hién c4c bién phap phong chdng chay
nd, phong chéng 4m, nAm méc, con trung xam hai tai cac kho luu trit;

- Céc don vi, UBND céc phudng chi dao quyét liét viéc 1ap hd so cdng viéc tai
don vi minh; huéng din, d6n dc cén bo, cdng chirc, vién chitc trong viéc 14p hd so
codng viée va giao ndp hd so, tai liéu vao Iuu trit co quan.



= Ce TO CHUC THUC HIEN:

w1a Can ot vao céc ndi dung Ké hoach va tinh hinh thuc té ta1 co quan, Thu ~
: truong cac don vi, Chu tich UBND céc phudng chi dao viéc x4y dung Ké hoach et

~ thé va trién khai thyc hién 6t cOng tac vin thu, luu trit ndm 2016.

~+— . 2.Giao Phong Noi vu huéng din, don dbc co quan, don vi, cac phuong trién -
- khal thuc hién; ddng thoi tlen hanh kiém tra, d4nh gia dinh ky tong hop; bao cdo
UBND Thi x3. 5

rén day 1 K& hoach cong tac vin thu ru trit ndm 2016 ciia UBND Thj x4,
yéu ciu cic co quan, don vi, cac phuong trién khai thuc hién nghiém tuc./@/

o a0 TM. UY BAN NHAN DAN
- Chi cyc & An;

- Chu tich, c&c Phé CT UBND Thj x3; KT. CHU TICH

- Céc phong, ban chuyén mén; PHO CHU TICH

- Cé4c Pon vi sur nghiép; .

- UBND céc phuong;

- Luu: VT, NV. MV

g yen Xuin Pirc




